
แนวปฏิบัตินักศึกษาทุนช่วยเหลือผู้ที่ได้รับผลกระทบจาก COVID-19 ประจ าปีการศึกษา 2564 
ประเภท ทุนท างานแลกเปลี่ยน 

ที ่ รายละเอียด ช่วงเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1 นักศึกษาตรวจสอบรายช่ือในประกาศรายช่ือผู้ ที่ ได้รับ

ทุนการศึกษา และสามารถเริ่มปฏิบัติงานได้ตั้งแต่ 21 มิ.ย.64 
เป็นต้นไป 
 

  
ประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุนฯ > คลกิ 

2 นักศึกษาส่งเอกสารประกอบการเบิกจ่ายทุนและจัดเรียง
เอกสาร ดังนี ้
2.1 ใบลงเวลาท างาน > แบบฟอร์ม 
2.2 ใบสรุปช่ัวโมงทุนท างานแลกเปลี่ยน > แบบฟอร์ม 
2.3 ส าเนาเลขบญัชีธนาคารไทยพาณิชย์  
(กรณี ส่งเลขบญัชธีนาคารอื่น จะถูกหักค่าธรรมเนียมส าหรับ
การด าเนินการต่างธนาคารในเงินทุนการศึกษาท่ีไดร้ับ) 
2.4 ส าเนาใบเปลีย่นช่ือ-สกุล  
กรณี ช่ือสกุลไมต่รงกับประกาศรายชื่อฯหรือส าเนาเลขบญัช ี 
 
ดูตัวอย่างเอกสารและการบันทึกเอกสารได้จาก
เอกสารแนบท้าย 
 

8 ต.ค.64 
(วันสุดท้ายของ

การเรยีน  
เทอม 1/2564)  

 

ขั้นตอนการจัดส่งเอกสาร 
1. ใหส้่งไฟล์เอกสารให้เจา้หน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องผ่านระบบออนไลน ์> คลิก  
(ตรวจสอบสถานะการจัดส่งตามขอ้ 2 ได้ในวัน
ถัดไป) 
 
2. ตรวจสถานะการจดัส่ง > คลิก  
(กรณี ปรากฎสถานะว่า “ถูกต้อง ครบถ้วน” ให้
จัดส่งเอกสารตามช่องทางที่ก าหนดได้ตามข้อ 3) 
 
3. ช่องทางที่ใช้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
 - ส่งได้ที่ตะกร้ารับเอกสารหน้าอาคารกิจกรรม
จัดวางไว้ตลอด 24 ชม. 
 
 
 
 
 
 
- จัดส่งทาง ไปรษณีย์ไทย เท่านั้น ตามที่อยู ่
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ วิทยาเขตตรัง 
102 ม.6 ต.ควนปริง อ.เมือง จ.ตรัง 92000 
(งานทุนการศึกษา) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

https://eds.trang.psu.ac.th/ptw/news/details/index/t7G9Om1Wen1M
https://eds.trang.psu.ac.th/ptw/news/uploaded_files/7ee345fdf038cd48f1a4ed0b381cd556.pdf
https://eds.trang.psu.ac.th/ptw/news/uploaded_files/6bb5723d0ba499eba5becb637d2feb78.pdf
https://forms.gle/H4mvoZFgTy4P3dN58
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gN0rIRTo5UFuQrERzbZvc0cd2dpqoC1N0Ox94K3MrYQ/edit?usp=sharing


ตัวอย่างเอกสาร 
 

 
 
 
 

 

ข้อปฏิบัต ิ
1.เขียนใบลงเวลาด้วยลายมือนักศกึษาด้วยตัวอักษรบรรจง โดยใช้ปากกาสีน้ าเงิน 

2. บันทึกการท างานเป็นรายวัน เท่านั้น 
3. เริ่มเขยีนวันท่ีท างานได้ตั้งแต่ 21 มิ.ย.64 เป็นต้นไป 
4. บันทึกเวลาโดยใช้หน่วย ช่ัวโมง และ 30 นาที เท่านั้น 
5. ไม่นับรวมช่วงเวลา 12.00-13.00 น. เนื่องจากเป็นเวลาพักเที่ยง เช่น 9.00-16.00 น. 
จะถูกหักลบ 1 ช่ัวโมง เหลือช่ัวโมงท างานจริง 6 ช่ัวโมง 
6. ท างานต่อเนื่องกันได้ ไม่เกิน 5 ช่ัวโมง ในแต่ละครั้งของการท างาน 

7. ห้ามใช้น้ ายาลบค าผดิ กรณี เขียนผิดให้ขีดฆ่าเซ็นก ากับ และเขียนข้อความที่ถูกต้อง 
8. ห้ามเขียนเครื่องหมาย ( ” )  และห้ามเขียนเครื่องหมายปีกกา ( } ) 

 

ทุกจุดที่ลงช่ือต้องเหมือนกันทุกจุด 



 
 
 

 
 
 

ทุกจุดที่ลงช่ือต้องเหมือนกันทุกจุด 



 
 
 

 ทุกจุดที่ลงช่ือต้องเหมือนกันทุกจุด 

อ 

ส าเนาเลขบัญชี จัดส่งได้ 2 ลักษณะ ดังนี้ 

1. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร หรือ ส าเนาเอกสารที่ออกให้โดยธนาคารแสดงข้อมูลชื่อบัญชีพร้อมเลขบัญชี  
ไม่ต้องส่งส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้องโดยลายมือเจ้าของเอกสาร) 
2. หน้าจอพร้อมเพยแ์สดงเลขบัญชี + ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้องโดยลายมือเจ้าของเอกสาร
ทั้ง 2 ใบ) 


